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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS ISTAIGOS SVEIKATOS CENTRO
IT LYGIO APSKAITOS IR FINANSU PADALINIO
EKONOMISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Apskaitos ir finansy skyriaus ekonomistas (toliau ekonomistas) yra Sveikatos
centro Apskaitos ir finansy skyriaus darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart;.

2. Ekonomistu gali dirbti asmuo, turintis aukstgjj universitetinj arba jam prilygintg
socialiniy moksly srities ekonomikos krypties iSsilavinimg, sugebantis dirbti savarankiskai,
veiklus, kruopstus ir pareigingas, sugebantis bendrauti su Zmonémis.

3.  Ekonomistas dirbdamas vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais
teisés aktais, jstaigos vadovo jsakymais, jstaigos jstatais, vidaus tvarkos taisyklémis bei
pareiginiais nuostatais.

4, Ekonomistui iSvykus ] komandiruotg, atostogaujant ar dél kity pateisinamy
priezasCiy jam nesant darbe, jo pareigas atlieka skyriaus ved¢jas.
5. Ekonomistas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.
6.  Esant blitinumui $ie pareiginiai nuostatai gali biiti kei¢iami.
Il SKYRIUS

KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

1. Ekonomistas turi biiti susipazings ir mokeéti taikyti:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, kitus
teisés aktus, reglamentuojanc¢ius vykdomas funkcijas;

7.2. Siuolaikines kompiuteriniy technologijy galimybes;

7.3. saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos, apsaugos sistemos reikalavimus.

111 SKYRIUS
FUNKCIJOS, PAREIGOS IR TEISES

8.  Ekonomistas privalo:

8.1. rengti ekonominés veiklos metinius ir perspektyvinius planus, skai¢iuoti apyvartines
1éSas, buisimg darbo rezultata (pelng ar nuostolj) ir pateikti duomenis vadovui;

8.2. skaiciuoti planine ir fakting atlikty ar suteikty paslaugy savikaing, pagal atskirus
straipsnius, suvesti rezultatus palyginti su praéjusiy mety ekonominiais rodikliais, nurodyti
,,Silpnas* darbo vietas;

8.3. numatyti kainy pasikeitimus, infliacijos lygj, skai€iuoti biisimy periody iSlaidas;

8.4. analizuoti ekonomingés veiklos efektyvuma bei sagnaudy pagristuma;

8.5. pildyti sveikatos statistikos apskaiting ir ataskaiting dokumentacija ir kontroliuoti jos
pildymo kokybe;



8.6. pildyti privalomas sveikatos statistikos apskaitos formas, zinoti jy pildymo metodikas,
moketi atlikti kokybés kontrolg;

9. naudotis kompiuterinémis technikos priemonémis duomeny jvedimui, apdorojimui bei
analizei:

9.1. taikyti kompiuteriniy technologijy galimybes veikloje;

9.2. naudotis statistiniy duomeny jvedimo programomis (privalomojo sveikatos draudimo
informacine sistema SVEIDRA, metiniy sveikatos statistikos ataskaity jvedimo programa);

9.3. naudotis kompiuterine sveikatos rodikliy vaizdavimo ir analizés sistema (SRS);

10. rengti jstaigos sgmatas ir jy ekonominj pagrindima;

11. teikti ataskaitas teritoriniy ligoniy kasy, finansy ir statistikos institucijoms;

12. analizuoti jstaigos ekonomine¢ padétj, savikainos struktiirg, rengti administracijai
palyginamasias ekonomines analizés iSklotines ekonominei situacijai nustatyti ir apibendrinti;

13.dalyvauti materialiniy vertybiy, kasos, nepanaudoty numeruoty dokumenty blanky,
Isipareigojimy ir atsiskaitymy inventorizacijoje;

14. teikti statistinius duomenis jstaigos archyvui;

15. kontroliuoti sutarCiy su jstaigomis dél asmens sveikatos prieziuros teikimo ir
apmokejimo uz §ias paslaugas vykdyma;

15.1. rengti dokumentus saskaity iSraSymui uz suteiktas paslaugas;

15.2. rengti centro skyriy finansines veiklos analizes;

15.3. kas ménesj surinkti duomenis apie gydytojy ir kity darbuotojy atliktas funkcijas, uz
kurias numatytas papildomas apmokéjimas, ir pateikti juos darbo uzmokesti skaiciuojantiems
darbuotojams;

16. vykdyti kitus apskaitos ir kontrolés darbus pagal jstaigos direktoriaus ir skyriaus vedéjo
nurodymus;

17. Ekonomistas turi teise:

17.1. susipazinti su jstaigos vadovybés sprendimy projektais, susijusiais su jos veikla;

17.2. teikti darbo, susijusio su Sioje instrukcijoje numatytomis pareigomis, tobulinimo
pasitilymus;

17.3. vadovaujantis savo kompetencija, pranesti tiesioginiam vadovui apie visus einant
savo pareigas iSaiskintus trikumus ir sitilyti budus, kaip juos Salinti;

17.4. pasitelkti visy (atskiry) struktiriniy padaliniy specialistus spresti jai paskirtus
uzdavinius (jei tai numatyta struktiiriniy padaliniy nuostatuose, jei ne, vadovo leidimu);

17.5. asmeniSkai ar jstaigos vadovybés pavedimu uzklausti strukttrinius padalinius ir
specialistus informacijos ir dokumenty, reikalingy jos pareigoms vykdyti;

17.6. uztikrinti, kad pirminiai ekonominés veiklos dokumentai biity pateikti laiku ir be
klaidy;

17.7. reikalauti i$ jstaigos vadovybés pagalbos vykdant savo pareigas ir teises.

17.8. saziningai vykdyti savo pareigas, laikytis profesinés etikos principy.

17.9. gauti informacija, susijusig su atliekomis funkcijomis;

17.10. reikalauti tinkamy darbo salygy ir priemoniy;

17.11. kelti kvalifikacija, dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo rengiamuose seminaruose.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

18. Ekonomistas atsako:

18.1. uz savo funkcijy vykdyma Lietuvos Respublikos istatymy nustatyta tvarka;

18.2. uz savo pareigy netinkamg vykdyma ar nevykdyma, pagal galiojantj Lietuvos
Respublikos administracinj, baudziamajj bei civilinj kodeksa.
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