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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS ISTAIGOS SVEIKATOS CENTRO
11 LYGIO BUHALTERIO - KASININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zarasy rajono savivaldybés vieSosios jstaigos sveikatos centro II lygio
buhalteris-kasininkas (toliau buhalteris-kasininkas) yra jstaigos darbuotojas, dirbantis pagal darbo
sutartj jstaigos II lygyje.

2. Buhalteriu-kasininku gali dirbti asmuo, turintis ne zemesnj kaip aukstajj neuniversitetinj
arba jam prilygintg iSsilavinima, ir ne mazesn¢ kaip 1 mety darbo patirtj finansinés apskaitos srityje
arba ne Zemesnj kaip aukstajj neuniversitetinj i$silavinimg finansy ar ekonomikos srityje sugebantis
dirbti savarankiskai.

3. Buhalteriui-kasininkui isvykus j komandiruote, atostogaujant ar dél kity pateisinamy
priezasCiy jam nesant darbe, jo pareigas atlieka vyresnysis buhalteris.

4. Buhalteris-kasininkas tiesiogiai pavaldus Apskaitos ir finansy skyriaus vedéjui.

5. Buhalterj-kasininka skiria pareigoms ir atleidzia i§ pareigy, nustato pareiginj atlyginima,
sudaro raSytin¢ darbo sutart] jstaigos direktorius.

1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

6.1. turintis ne zemesnj kaip aukstaji neuniversitetinj arba jam prilygintg i$silavinima, ir ne
mazesne kaip 1 mety darbo patirt] finansinés apskaitos srityje arba ne Zemesnj kaip aukstaj;
neuniversitetinj iSsilavinima finansy ar ekonomikos srityje sugebantis dirbti savarankiskai, veiklus,
kruopsStus ir pareigingas, sugebantis bendrauti su Zzmonémis;

6.2. buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais,
poistatyminiais aktais, reglamentuojanciais, finansing apskaita, darbo santykius, iSmanyti vieSojo
sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybeés standartus (VSAFAS), mokéti jy nuostatas taikyti
finansinéje apskaitoje, iSmanyti lietuviy kalbos kulttiros, dokumenty valdymo reikalavimus;

6.3. mokéti dirbti Microsoft office programiniu paketu, finansy valdymo ir apskaitos
informacinémis sistemomis, taikyti VSAFAS nuostatas finansingje apskaitoje;

6.4. mokéti valstybine kalbg ir bent vieng uZzsienio kalbg pazengusiojo vartotojo lygmeniu

(angly, rusy).

I11. SKYRIUS
FUNKCIJOS
7. Buhalteris-kasininkas, atlikdamas savo pareigas, vykdo Sias funkcijas:
7.1. priima ir iSduoda grynuosius pinigus;
7.2. tvarko kasos dokumentus;
7.3. registruoja grynaisiais pinigais atliekamas tikines operacijas, sudaro grynyjy pinigy

apskaitos registra, kasos pajamy ir i§laidy dokumentus;



7.4, registruoja apskaitos registruose tikiniy operacijy ir tikiniy jvykiy duomenis, sudaro
ir pasira$o atitinkamus apskaitos registrus;

7.5. apskaito tikinj inventoriy ir atsargas balansinése ir nebalansinése saskaitose;

7.6. tvarko ilgalaikio turto apskaita (pazymi turto jsigijimo biidus, finansavimo Saltinius
bei kitus reikiamus duomenis), kaupia duomenis apie ilgalaikj materialyjj ir nematerialyjj
turtg nuo jo jsigijimo pradzios;

7.7. registruoja vidinius skyriaus dokumentus, gautas saskaitas faktiiras;

7.8. priima i§ vairuotojy kelionés lapus, pagal ataskaitas ir kasos cekius sutikrina
sunaudotg kurg;

7.9. dalyvauja materialiniy vertybiy, kasos, nepanaudoty numeruoty dokumenty blanky,

Jsipareigojimy ir atsiskaitymy inventorizacijose;
7.10.  vykdo kitus padalinio vadovo nurodymus, nenumatytus Siame pareigybés aprasyme;
7.11.  teikia padalinio vedéjui informacijg apie atlickamus darbus ir iSkilusias problemas.

IV SKYRIUS
TEISES IR ATSAKOMYBE

8.  Buhalterio-kasininko teisés:
8.1. Teikti pasiiilymus Sveikatos centro finansinei veiklai tobulinti,
8.2. Kelti kvalifikacijg kursuose, seminaruose;
8.3. Pareikalauti darbdavio uztikrinti optimalias darbo salygas.
9.  Buhalteris-kasininkas atsako:
9.1. Savalaikj bei kokybiska auksc¢iau iSvardinty pareigy vykdyma;
9.2. Gautos informacijos konfidencialuma;
9.3. Direktoriaus ir tiesioginio vadovo teiséty jsakymy ir nurodymy vykdyma;
9.4. Atlikty finansinés apskaitos operacijy teisétuma;
10. Buhalteris-kasininkas:

10.1. wuztikrina, kad biity atliekamos tik teisétos finansinés operacijos, kad jos bty
[forminamos pagal taisykles, laiku gaunami reikalingi finansinei apskaitai ir
kontrolei dokumentai;

10.2. tinkamai saugo finansinius dokumentus, nustatyta tvarka juos perduoda archywui.

11. Buhalteris-kasininkas uz padarytas profesines ir etikos klaidas, aplaidumg ar netinkamai atliktas
pareigas atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus. Jis gali biiti traukiamas drausminén, civilinén,
administracinén ar baudZiamojon atsakomybén jstatymy nustatyta tvarka.

14. Drausming nuobaudg darbuotojui skiria jstaigos vadovas.

SusipaZzinau ir sutinku

(vardas, pavardé ir parasas)

(data)



