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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS JSTAIGOS SVEIKATOS CENTRO
I LYGIO VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. I lygio Viesyjy pirkimy specialisto (toliau — viesyjy pirkimy specialistas) pareigybé
reikalinga vykdyti jstatymais ir kitais teisés aktais pavestas jstaigos funkcijas | lygio vieSyjy pirkimy
srityje.

2. VieSyjy pirkimy specialisto pareigoms priimamas asmuo, sugebantis savarankiSkai
dirbti, turintis ne Zemesnj, kaip aukstesnjjj iSsilavinima.

3. VieSyjy pirkimy specialistg | darbg priima ir atleidzia jstaigos direktorius. VieSyjy
pirkimy specialistas tiesiogiai pavaldus Ukio skyriaus vedéjui.

4. VieSyjy pirkimy specialistas turi buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija,
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais pojstatyminiais teisés aktais, vidaus
tvarkos taisyklémis, iSmanyti vieSuosius pirkimus reglamentuojancius teisés aktus, teisés akty rengimo,
lietuviy kalbos kultiros, dokumenty valdymo reikalavimus, mokéti dirbti kompiuteriu MSWord,
MSExcel, MSOutlook, Internet Explorer programomis.

11 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO FUNKCIJOS, PAREIGOS, TEISES

5. Viesyjy pirkimy specialistas privalo atlikti Sias funkcijas:

5.1. rengia ir direktoriui teikia tvirtinti einamyjy biudZetiniy mety prekiy, paslaugy ir darby
pirkimy plang (jei reikalinga papildymus ir pakeitimus), ir pirkimy suvesting paskelbia Viesyjy pirkimy
Jstatymo nustatyta tvarka;

5.2. konsultuoja atsakingus skyriy darbuotojus, inicijuojancius prekiy, paslaugy ir darby
vieSuosius pirkimus, vieSyjy pirkimy ir pirkimo paraiSky pildymo klausimais, kad dokumentai atitikty
teisés akty reikalavimus, siekiant uZztikrinti VieSyjy pirkimy jstatyme numatytus pirkimo bidus ir
priemones;

5.3. priima parengtas pirkimo paraiskas prekéms, paslaugoms ir darbams jsigyti, derina
technines ir pirkimo pardavimo sutarties sglygas

5.4. skaiCiuoja vykdomy prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy vertes teisés akty
nustatyta tvarka;

5.5. organizuoja ir atlieka prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy procediras, kai
tokiems pirkimams nesudaroma VieSojo pirkimo komisija;

5.6. dalyvauja Viesojo pirkimo komisijos ar kity vieSyjy pirkimy procediiroms organizuoti
ir atlikti sudaryty komisijy darbe;

5.7. rengia vieSyjy pirkimy dokumentus (skelbimus, kvietimus, pirkimo salygas, pirkimo
sutartis) ir kitus dokumentus bei jy paaiskinimus;

5.8. registruoja vykdomy viesyjy pirkimy dokumentus, uZztikrina jy saugumg ir tinkama
naudojima, tvirtina vieSyjy pirkimy dokumenty kopijas;

5.9. vykdo sudaryty vieSojo pirkimo sutarciy tiekéjy isipareigojimy vykdymo kontrole;
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5.10. registruoja visus per kalendorinius metus atliktus prekiy, paslaugy ar darby pirkimus,
tvarko vykdomy pirkimy dokumenty registra (popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje);

5.11. organizuoja i$ tiekéjy gauty pretenzijy, skundy ar apeliacijy nagrinéjima, teikia
dokumentus ir informacija, reikalinga objektyviai ir skaidriai jas iSnagrinéti, vadovaujantis Viesyjy
pirkimy jstatymo nustatyta tvarka;

5.12. administruoja Centring vieSyjy pirkimy informacing sistema (CVP IS);

5.13. vykdo prekiy, paslaugy ir darby pirkimus i§ Centrinés perkanciosios organizacijos
elektroninio katalogo (CPO), registruoja per kalendorinius metus CPO atliktus pirkimus registracijos
zurnale, tvarko vykdomy pirkimy i§ CPO dokumentus;

5.14. rengia prekiy, paslaugy ir darby per kalendorinius metus jvykdyty viesyjy pirkimy
ataskaitas, ir teisés akty nustatyta tvarka ir terminais teikia VieSyjy pirkimy tarnybai (prireikus ir kitoms
institucijoms), tkio skyriaus vedéjui ir jstaigos direktoriui;

5.15. siekiant uztikrinti informacijos apie vieSuosius pirkimus sklaidg ir vieSumg nuolat
skelbia informacija vieSyjy pirkimy klausimais, ataskaitas apie sudarytas ir jvykdytas sutartis, metines
vieSyjy pirkimy ir kitas ataskaitas; pagal kompetencijg nagrin€ja tiekéjy prasymus, atsako rastu ir/ar
zodziu ] tiekéjy, jstaigy klausimus, uztikrina atsakymy parengima nustatytais terminais;

5.16. siekiant uztikrinti vidaus dokumenty susijusiy su pirkimais atitikimg teisés akty
reikalavimams, atlieka nuolating teisés akty reglamentuojanciy pirkimus stebéseng ir teikia pasitlymus
dél tvarky, taisykliy, susijusiy su vieSyjy pirkimy organizavimu, keitimo, pildymo, tobulinimo ir rengia
bei derina jy projektus;

5.17. vykdo kitus vienkartinius administracijos jpareigojimus, nenumatytus pareiginiuose
nuostatuose, ta¢iau susijusius su jstaigos vykdoma veikla.

6. Viesyjy pirkimy specialisto pareigos:

6.1. tinkamai, kokybisSkai ir laiku vykdyti funkcijas ir atlikti visus duotus pavedimus;

6.2. teikti Ukio skyriaus vedéjui, jstaigos direktoriui informacijg apie atlieckamus darbus ir
iSkilusias problemas;

6.3. laikytis darbo drausmés, vidaus tvarkos, darbo saugos taisykliy;

6.4. uztikrinti patikétos informacijos iSsaugojima;

6.5. nutraukus darbo santykius perduoti jgaliotam asmeniui visus veiklos dokumentus.

7. VieSyjy pirkimy specialistas turi teisg:

7.1. reikalauti saugiy ir sveiky darbo salygy;

7.2. gauti reikiamg informacija ir tarnybine pagalba i$ jstaigos administracijos;

7.3. nuolat kelti savo kvalifikacijg, pasirinkti tinkamas formas ir laika;

7.4. teikti pastabas ir pasitilymus administratoriui darbo salygoms gerinti;

7.5. turéti kitas teisés aktuose numatytas teises.

111 SKYRIUS
ATSISKAITOMYBE IR ATSAKOMYBE

8. Viesyjy pirkimy specialistas uz darbo drausmés pazeidimus atsako Lietuvos Respublikos
darbo kodekso nustatyta tvarka.

9. VieSyjy pirkimy specialistas uz atliktus darbus atsiskaito Ukio skyriaus vedéjui ir
jstaigos direktoriui.

Susipazinau ir sutinku

(vardas, pavardé¢ ir paraSas)
(data)




