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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS ISTAIGOS SVEIKATOS
CENTRO UKIO SKYRIAUS
I1 LYGIO UKIO VEIKLOS ADMINISTRATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis pareigybés aprasymas reglamentuoja Zarasy rajono savivaldybés vieSosios
jstaigos Sveikatos centro (toliau — Sveikatos centro) Ukio skyriaus Il lygio ikio veiklos
administratoriaus (toliau — tkio veiklos administratorius) funkcijas, reikalavimus asmeniui,
einan¢iam §ias pareigas, teises, pareigas, atsakomybg.

2. II lygio tkio veiklos administratoriaus pareigybé reikalinga pagal kompetencija
dalyvauti organizuojant Sveikatos centro 11 lygio tking veiklg bei atliekant Il lygio tkinés veiklos
prieziurg.

3. Ukio veiklos administratorius savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos
Jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Sveikatos apsaugos ministro jsakymais bei
kitais teisés aktais, jstaigos jstatais, Vidaus tvarkos taisyklémis, Siuo pareigybés aprasSymu.

| SKYRIUS
BENDRIEJI REIKALAVIMAI
4. Ukio veiklos administratoriumi dirbti priimamas asmuo turintis aukstajj
universitetinj iSsilavinimg, praktinio darbo itkio tvarkyme patirti, organizuotas, komunikabilus,
atsakingas, vengiantis interesy konflikto.
5. Ukio veiklos administratoriy priima j darbg sudarant darbo sutartj ir atleidzia i3
pareigy Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka jstaigos direktorius. Pagal patvirtintg
jstaigos struktiirg jis yra tiesiogiai pavaldus Ukio skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

6. Ukio veiklos administratorius turi Zinoti, moketi ir iSmanyti:

6.1. jstaigos administracinio tikio veiklg reglamentuojancius norminius teisés aktus,
instrukcijas, lokalinius dokumentus;

6.2. jstaigos darbo specifika, darbo organizavimg ir valdyma;

6.3. medziagy sunaudojimo ir nuraSymo normas ir tvarka,;

6.4. vieSyjy pirkimy jstatyma;

6.5. darba su organizacine technika;

6.6. pastaty, statiniy, patalpy ir jy elementy naudojimo, priezilros, remonto ir
profilaktikos atlikimo tvarka;

6.7. darbo tvarkos taisykles, Bendraji duomeny apsaugos reglamenta;

6.8. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos bei asmens higienos
reikalavimus;

6.9. istaigos veikloje naudojamg programing jrangg.

111 SKYRIUS
PAREIGOS



7. Tikrinti, kaip laikomasi pastaty ir patalpy priezitros pagal statybos reglamenta,
prieSgaisrinés saugos ir sanitarijos reikalavimus.

8. Uztikrinti vykdoma lifto, apSvietimo, ventiliacijos, kanalizacijos ir kity sistemy
prieziurg ir efektyvy funkcionavima.

9. Dalyvauti jvairiy komisijy darbe.

10. Apripinti jstaiga baldais, inventoriumi, veikloje naudojama organizacine ir
medicinine technika, kanceliarinémis ir kitomis priemonémis, atsakyti uz patalpy (kabinety)
paskirstyma ir jrengimg.

11. Planuoti prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius pirkimus, organizuoti vieSyjy
pirkimy komisijos darba.

12. Instruktuoti darbuotojus priesgaisrinés, darbuotojy saugos ir sveikatos klausimais.

13. Uztikrinti jstaigos patalpy, teritorijos valymo ir priezitros darbus.

14. Organizuoti jstaigos veiklos reklama.

15. Vykdyti jstaigoje organizuojamy konferencijy, seminary ir pasitarimy
organizacinj apripinima.

16. Uztikrinti jstaigos Silumos tkio priezitirg.

17. Uztikrinti tinkama komunaliniy, medicininiy atlieky tvarkymg. Pateikti
informacijg | GPAIS sistema.

18. Atsako uz civilinés saugos reikalavimy vykdyma.

19. Atsako uz jstaigos duomeny apsauga (Duomeny apsaugos pareigiinas).

IV SKYRIUS
TEISES

20. Ukio veiklos administratorius turi teise:

20.1. iskraustyti i$ patalpy darbuotojus susidarius avarijos grésmei, stichinés nelaimeés
ar gaisro atveju ar esant kitai biitinybei;

20.2. jspéti jmonés darbuotojus, jeigu jie netinkamai naudoja darbo priemones ar
inventoriy, nevykdo saugos ir sveikatos bei prieSgaisrinés saugos reikalavimy.

21. Turéeti tinkamas darbo salygas ir biitinas technines priemones.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

22. Ukio veiklos administratorius atsako:

22.1. uz netvarkingg pastaty, patalpy, pagrindiniy priemoniy naudojima, jy priezitiros
ir remonto darby neatlikima ar nekokybiska atlikima;

22.2. vz darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrin€és saugos ir sanitarijos
reikalavimy pazeidimus;

22.3. uz zala, padarytg jstaigai, dél savo kaltés ir neatsargumo.

Susipazinau ir sutinku

(vardas, pavardé ir parasas)

(data)



