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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS ISTAIGOS SVEIKATOS CENTRO
APSKAITOS IR FINANSU SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis pareigybés aprasymas reglamentuoja Zarasy rajono savivaldybés viesosios jstaigos
Sveikatos centro (toliau — Jstaiga) Apskaitos ir finansy skyriaus (toliau — Skyrius) vedéjo funkcijas,
reikalavimus asmeniui, einan¢iam S§ias pareigas, pavalduma ir atsakomybg.

2. Skyriaus vedéjo pareigybé reikalinga formuoti Istaigos apskaitos ir finansy politika,
uztikrinti teisingg buhaltering apskaitg ir atskaitomybe, vykdyti finansy kontrole.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI

3. Skyriaus vedéjas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima;

3.2. turéti ne mazesn¢ kaip 3 mety darbo patirtj finansy valdymo ir apskaitos srityje;

3.3. buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, pojstatyminiais aktais, reglamentuojanciais darbo santykius, finansing
apskaita, iSmanyti ir moketi taikyti vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybeés standartus
(VSAFAS), lietuviy kalbos kulttiros, dokumenty valdymo reikalavimus;

3.4. turéti vadybiniy kompetencijy, kurios apima gebéjima planuoti ir organizuoti
pavaldziy darbuotojy veikla, siekiant optimaliais sprendimais gerinti visos Jstaigos ir kiekvieno
darbuotojo darbo kokybe, atsizvelgiant j Skyriaus funkcijas, taip pat priziaréti ir kontroliuoti Skyriaus
veikla;

3.5. mokéti analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

3.6. moketi dirbti Microsoft office programiniu paketu, finansy valdymo ir apskaitos
informacinémis sistemomis.

111 SKYRIUS
FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas:

4.1. uztikrina finansiniy operacijy teis€tuma, valstybés ir savivaldybés 1¢Sy panaudojimag
Istatymy nustatyta tvarka ir tinkamg finansiniy dokumenty tvarkyma;

4.2. vykdo jstaigos finansing apskaitg ir kontrole, organizuoja metiniy finansiniy ataskaity
rinkinio, tarpiniy finansiniy ataskaity rinkinio sudarymga bei pateikima;

4.3. pagal kompetencija renka, analizuoja ir pagal jgaliojimus teikia informacija,
ataskaitas, apskaitos dokumentus Jstaigos direktoriui, auditoriams, mokes¢iy administratoriams,
valstybés ir savivaldybés institucijoms;

4.4. teikia Istaigos direktoriui pasitilymus, pasiiilymy projektus ir patarimus finansinés
apskaitos politikos parinkimo, atsizvelgiant | konkrecias sglygas ir apskaitos reikalavimus,
klausimais;



4.5. inicijuoja apskaitos politikos, saskaity plano, apskaitos organizavimo procediry
keitima;

4.6. vykdo iSankstine¢ finansy kontrolg;

4.7. uztikrina visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagrjsty tikiniy operacijy
jtraukima ] apskaitg, darbo uzmokes¢io mokéjima, mokesciy, socialinio draudimo jmoky, sveikatos
draudimo jmoky ir kitus privalomus mokéjimus;

4.8. inicijuoja piniginiy 1é8y, ilgalaikio ir trumpalaikio turto patikrinimus ir meting
inventorizacija, uztikrina jos rezultaty teisinguma;

4.9. planuoja, organizuoja, koordinuoja pavaldziy darbuotojy darbg, paskirsto jiems
uzduotis ir kontroliuoja jy vykdyma;

4.10. laiku teikia informacijg jstaigos interneto svetainei;

4.11. vykdo kitas [staigos direktoriaus paskirtas funkcijas.

IV SKYRIUS
PAVALDUMAS IR ATSAKOMYBE

5. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas, kurj | pareigas konkurso biidu skiria ir i§ pareigy
atleidzia [staigos direktorius Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

6. Vedéjas tiesiogiai pavaldus Jstaigos direktoriui, o Skyriaus darbuotojai — vedéjui.

7. Skyriaus vedéjas uz pareiginiy funkcijy nevykdyma ar netinkamag vykdyma, taip pat
uz padarytg zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
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