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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS ISTAIGOS SVEIKATOS CENTRO
APSKAITOS IR FINANSU SKYRIAUS VEDEJO PAVADUOTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis pareigybés aprasymas reglamentuoja Zarasy rajono savivaldybés viesosios jstaigos
Sveikatos centro (toliau — Istaiga) Apskaitos ir finansy skyriaus (toliau — Skyrius) vedéjo pavaduotojo
funkcijas, reikalavimus asmeniui, einan¢iam Sias pareigas, pavaldumg ir atsakomybe.

2. Skyriaus vedéjo pavaduotojo pareigybé reikalinga formuoti Istaigos apskaitos ir
finansy politika, uztikrinti teisingg buhaltering apskaitg ir atskaitomybe, vykdyti finansy kontrole.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI

3. Skyriaus vedéjo pavaduotojas turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti aukstojo mokslo kvalifikacija, jgyta baigus ne Zemesnes nei neuniversitetines
(kolegines) studijas, arba jai lygiavertg auksStojo mokslo kvalifikacijg arba aukstesnjji, arba iki 2009
m. jgyta aukStesnjjj, arba iki 1995 mety igyta specialyji vidurinj i$silavinima;

3.2. turéti ne mazesn¢ kaip 1 mety darbo patirtj finansy valdymo ir apskaitos srityje;

3.3. biti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, pojstatyminiais aktais, reglamentuojanciais darbo santykius, finansing
apskaita, iSmanyti ir mokeéti taikyti vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus
(VSAFAS), lietuviy kalbos kulttiros, dokumenty valdymo reikalavimus;

3.4. turéti vadybiniy kompetencijy, kurios apima gebéjima planuoti ir organizuoti
pavaldziy darbuotojy veikla, siekiant optimaliais sprendimais gerinti visos Jstaigos ir kiekvieno
darbuotojo darbo kokybe, atsizvelgiant j Skyriaus funkcijas, taip pat priziaréti ir kontroliuoti Skyriaus
veikla;

3.5. mokéti analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

3.6. mokeéti dirbti Microsoft office programiniu paketu, finansy valdymo ir apskaitos
informacinémis sistemomis.

111 SKYRIUS
FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas:

4.1. organizuoja arba padeda organizuoti operacijy ir ikiniy jvykiy registravimo,
grupavimo ir apibendrinimo sistema, uztikrina sgskaity korespondencijy teisingg registravimg bei
duomeny kaupimg finansinei atskaitomybei sudaryti;

4.2. veda duomenis | naudojamg apskaitos kompiutering programa pagal finansavimo
Saltinius, funkcijas ir atsako uz jvesty duomeny teisinguma,

4.3. koordinuoja arba padeda koordinuoti buhalterinés apskaitos sistema, tinkama
apskaitos registry parinkima, visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagrjsty tikiniy jvykiy
ar ukiniy operacijy jtraukima i apskaita, buhalteriniy jraSy atitiktj Gikiniy jvykiy ar tikiniy operacijy
turiniui;



4.4. vykdo i8anksting finansy kontrolg, sickdamas nustatyti, ar Gkiné operacija yra teiséta,
ar dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atitikimu, yra tinkamai parengti;

4.5. laiku ir tiksliai apskai¢iuoja darbuotojy darbo uzmokestj, laikantis teisés akty
reikalavimy, vykdo su darbo uzmokesciu susijusiy mokesciy apskaiciavimg ir deklaravima;

4.6. veda atsiskaitymo apskaita su debitoriais ir kreditoriais, stebi ir kontroliuoja
kreditoriniy bei debitoriniy skoly apyvarta, rengia kreditoriniy ir debitoriniy skoly ataskaitas;

4.7. ruosia bankinius pavedimus;

4.8. apskaito tkinj inventoriy ir atsargas balansinése ir nebalansinése saskaitose;

4.9. tvarko ilgalaikio turto apskaita, kaupia duomenis apie ilgalaikj materialyjj ir
nematerialyjj turta;

4.10. pagal kompetencijg renka, analizuoja ir pagal jgaliojimus teikia informacija,
ataskaitas, apskaitos dokumentus Istaigos direktoriui, auditoriams, mokesciy administratoriams,
valstybés ir savivaldybés institucijoms;

4.11. pagal kompetencija konsultuoja su Skyriaus veikla susijusiais klausimais, pagal
kompetencija dalyvauja teisés akty projekty rengime, teikia pastabas, ir pasiiilymus, susijusius su
Skyriaus kompetencija;

4.12. kiekvienais metais susistemina ir sutvarko priskirtos srities dokumenty bylas pagal
patvirtintag dokumentacijos plang ir perduoda jas i archyvg teisés akty nustatyta tvarka;

4.13. dalyvauja Jstaigos sudaromy komisijy ir darbo grupiy veikloje;

4.14. vykdo kitus su pareigybés funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio, Skyriaus
ved¢jo ar Istaigos direktoriaus pavedimus tam, kad biity jgyvendinti Jstaigos uzdaviniai ir funkcijos;

4.15. pavaduoja Skyriaus ved¢ja Siam nesant darbe dé¢l svarbiy priezas€iy ar vykdo
skyriaus vedéjo funcijas jam nesant.

IV SKYRIUS
PAVALDUMAS IR ATSAKOMYBE

5. Skyriaus vedéjo pavaduotojg | pareigas konkurso budu skiria ir i§ pareigy atleidzia
Istaigos direktorius Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

6. Skyriaus vedéjo pavaduotojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

7. Skyriaus vedéjo pavaduotojas uz pareiginiy funkcijy nevykdymag ar netinkamg
vykdyma, taip pat uz padarytg zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

SusipaZzinau ir sutinku
Parasas

Vardas ir pavardé
Data




