PATVIRTINTA

Zarasy rajono savivaldybés viesosios jstaigos
Sveikatos centro direktoriaus

2024 m. rugséjo 30 d. jsakymu Nr. V-71(1.4)

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS ISTAIGOS SVEI KATOS CENTRO
UKIO SKYRIAUS VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis pareigybés apra$ymas reglamentuoja Zarasy rajono savivaldybés vieSosios jstaigos
Sveikatos centro (toliau — Jstaiga) Ukio skyriaus vieSyjy pirkimy specialisto funkcijas, reikalavimus
asmeniui, einan¢iam §ias pareigas, pavaldumg ir atsakomybe.

2. VieSyjy pirkimy specialisto pareigybé reikalinga vykdyti jstatymais ir kitais teisés aktais
pavestas jstaigos funkcijas vieSyjy pirkimy srityje.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI

3. Viesyjy pirkimy specialistas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj, kaip aukStesnjjj i$silavinima;

3.2. gebéti savarankiskai dirbti,

3.3. iSmanyti vieSuosius pirkimus reglamentuojancius teisés aktus, teisés akty rengimo, lietuviy
kalbos kultiiros, dokumenty valdymo reikalavimus;

3.4. mokéti dirbti kompiuteriu  MSWord, MSExcel, MSOutlook, Internet Explorer
programomis.

111 SKYRIUS
FUNKCIJOS

4. VieSyjy pirkimy specialisto pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

4.1. administruoti paskyras Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP
IS), pirkimy administravimo ir organizavimo platformoje ,,Mano konkursas®, CPO LT elektroniniame
kataloge, sistemose ,,E. pristatymas®“ ir ,,SABIS®, jose tvarkyti duomenis apie darbuotojus,
dalyvaujancius vykdomy viesSyjy pirkimy procese;

4.2. pagal 18 vieSyjy pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, rengti ir teikti direktorei tvirtinti
metinj pirkimy plang ir jo pakeitimus, skai¢iuoti numatomy pirkimy vertes ir parinkti pirkimo budus;

4.3. Direktorés patvirtinto metinio pirkimo plano pagrindu, rengti pirkimy suvesting ir ja
paskelbti CVP IS Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos
aprase nustatyta tvarka kasmet iki kovo 15 dienos, o patikslinus metinj pirkimy plang — nedelsiant
paskelbti CVP IS;
aktams stebéseng ir, esant poreikiui, rengti jy pakeitimus;

4.5. per 30 dieny nuo ataskaitiniy kalendoriniy mety pabaigos Viesyjy pirkimy tarnybai pateikti
metine ataskaitg Atn-3 uz pragjusiais metais sudarytas vieSojo pirkimo sutartis, pirkimo sutartis ir vidaus
sandorius.
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4.6. rengti pirkimy dokumentus Tvarkos apraSe ir vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose
teisés aktuose nustatyta tvarka;

4.7. organizuoti ir vykdyti mazos vertés vieSuosius pirkimus, pagal preliminarigja sutart]
vykdomo atnaujinto tiekéjo varZymosi procediras, dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlieckamo
pirkimo procediiras ir (arba) pirkimus per CPO LT elektroninj kataloga;

4.8. teikti pavedimus atlikti vieSuosius pirkimus Zarasy rajono savivaldybés centrinei
perkanciajai organizacijai (CPO), kuriy verté yra didesné nei 15000 Eur be PVM.

4.9. suvesti visg privalomg informacija apie atliktus pirkimus j pirkimy administravimo ir
organizavimo platformg ,,Mano konkursas®;

4.10. viesinti sudarytas pirkimo sutartis ir laiméjusiy teikéjy pasitlymus Lietuvos Respublikos
viesSyjy pirkimy jstatyme ir kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatyta tvarka.

4.11. registruoti sudarytas vieSojo pirkimo sutartis ir jy pakeitimus;

4.12. prizitiréti ir saugoti pasirasyty ir uzregistruoty sutarciy ir jy pakeitimy originalus iki
pirkimo sutar¢iy jvykdymo bei organizuoti §iy dokumenty perdavima j archyva;

4.13. atlikti sutar¢iy vykdymo prevencing kontrole: stebéti, kad nebuty iSmokéta daugiau 1ésy
nei numatyta pirkimo sutartyje, kad mokéjimai buty vykdomi laikantis jiems nustatyty terminy ir kity
pirkimo sutartyje nustatyty salygy.

4.14. Istaigos direktoriui pavedus, atlikti Kitas vieSyjy pirkimy vykdytojo, funkcijas;

4.15. teikti sitilymus, kaip tobulinti parengtus ir pateiktus vieSyjy pirkimy dokumentus;

4.16. nustatyti prekiy, paslaugy ir darby viesojo pirkimo biida;

4.17. dalyvauti nagrin¢jant jmoniy, jstaigy, kity juridiniy asmeny apeliacijas, skundus,
pretenzijas, rastus vieSyjy pirkimy klausimais;

4.18. teikti pasitulymus sveikatos centro direktoriui dél tvarky, taisykliy, susijusiy su viesyjy
pirkimy organizavimu sveikatos centre, keitimo, pildymo, tobulinimo;

4.19. [staigos direktoriaus pavedimu jgyvendinti patvirtintas programas;

4.20. dalyvauti [staigos sudaryty komisijy darbe, VieSyjy pirkimy komisijos posédziuose, darbo
grupiy veikloje;

4.21. vykdyti kitus teisétus Ukio skyriaus vedéjo, Istaigos vadovybés pavedimus bei nurodymus,
susijusius su pareigybes funkcijomis bei skyriaus nuostatais.

IV SKYRIUS
PAVALDUMAS IR ATSAKOMYBE

5. Viesyjy pirkimy specialista priima j pareigas ir atleidZia i§ pareigy [staigos direktorius.

6. Vielyjy pirkimy specialistas yra tiesiogiai pavaldus Ukio skyriaus vedéjui.

7. VieSyjy pirkimy specialistas uZ pareigy nevykdyma, netinkama vykdyma atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau ir sutinku
ParaSas

Vardas ir pavardé
Data




