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Zarasy rajono savivaldybés viesosios jstaigos
Sveikatos centro direktoriaus

2024 m. rugséjo 30 d. jsakymu Nr. V-71(1.4)

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS ISTAIGOS SVEIKATOS CENTRO
REGISTRATUROS MEDICINOS REGISTRATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis pareigybés apra§ymas reglamentuoja Zarasy rajono savivaldybés vieSosios jstaigos
Sveikatos centro (toliau — Jstaiga) Registratiros medicinos registratoriaus funkcijas, reikalavimus
asmeniui, einan¢iam $ias pareigas, pavaldumg ir atsakomybe.

2. Medicinos registratoriaus pareigybé skirta uztikrinti registratiiros darbo organizavimg ir
tiesioginj darba registratiiroje: pacienty registravimg pas gydytojus ir kitus specialistus.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI

3. Medicinos registratorius turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinimg ir profesing kvalifikacija;

3.2. darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro jsakymais, Jstaigos
vidaus tvarkos taisyklémis, §iuo pareigybés apraSymu, Jstaigos vadovo jsakymais.

3.3. mokeéti dirbti kompiuteriu, naudotis informacinémis technologijomis;

111 SKYRIUS
FUNKCIJOS

4. Medicinos registratoriaus pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. i8raso pinigy priémimo kvitus, priima grynuosius pinigus ir vykdo atsiskaitymus banko
kortele i$ lankytojy uz Istaigos teikiamas paslaugas;

4.2. prie§ pasiraSant kasos pajamy kvita, atlieka kontrolinj piniginiy 1éSy perskaic¢iavima;

4.3. kiekvieng penktadienj grynuosius pinigus perduoda Apskaitos ir finansy skyriaus
buhalterei-kasininkei. Grynyjy pinigy likutis dienos pabaigai negali virSyti 300 eury. Jeigu virSijamas
limitas — grynuosius pinigus perduoda Apskaitos ir finansy skyriaus buhalterei-kasininkei;

4.4. visus parengtus kasos operacijy apskaitymo ir pardavimo dokumentus ménesiui
pasibaigus, sekancig darbo dieng, pateikia uz apskaitos dokumenty kontrolg atsakingai Apskaitos ir
finansy skyriaus buhalterei-kasininkei;

4.5. grieztai laikosi kasos operacijy apskaitymo tvarkos;

4.6. uztikrina, kad faktinis piniginiy 1€8y kiekis kasoje atitikty kasos operacijy apskaitos
dokumentuose uzfiksuota piniginiy 1éSy likutj;

4.7. imasi visy jmanomy priemoniy jam patikéty piniginiy 1éSy saugumui uztikrinti bei zalai
1Svengti;

4.8. atliekant savo pareigas kontroliuoja pateikiamy piniginiy Zenkly tikruma;

4.9. tikrina piniginiy 1éSy saugojimo patalpy sauguma ir patikimuma, pranesa administracijai
pastebétus trukumas;
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4.10. laiku pranesa Istaigos direktoriui apie visas aplinkybes, galincias sukelti pavojy jam
patikéty piniginiy 1éSy saugumui;

4.11. greitai, paslaugiai ir aktyviai registruoja pacientus ambulatoriniam priémimui pas
gydytojus;

4.12. konsultuoja pacientus apie gydytojy darbo laika, darbo grafikus, kabinety ir procediiriniy
patalpy i8déstyma ir teikiamas paslaugas;

4.13. tvarko pacienty asmens gydymo korteles (istorijas), pildo jy pavardes ir kitus duomenis,
iSklauso jy pageidavimus, suranda kartotekoje asmens korteles (istorijas), iSduoda priémimo pas
gydytoja eilés talona,

4.14. pareikalauja asmenj patvirtinan¢iy dokumenty ir dokumenty, suteikianc¢iy jam galimybes
gauti medicinines paslaugas ir, esant neaiSkumams, paaiskina medicininiy paslaugy teikimo tvarka,

4.15. aiSkiai ir iSsamiai paaiSkina dominancéio gydytojo darbo grafika, nurodo gydytojo
kabineta ir suteikia kita biiting informacija prie registratiiros langelio ar telefonu. Esant skubiam ir
neaiSkiam atvejui, skambina tiesiogiai gydytojui i kabinetg ir derina paciento priémima, gydytojo
atsakyma jraso | asmens sveikatos istorija nurodant datg ir laikg. Nepavykus skubiam ar neaiSkiam
atvejui iSsiaiskinti, nedelsiant pranesa direktoriaus pavaduotojui medicinos reikalams ir/ar Jstaigos
direktoriui;

4.16. pirmg kartg atvykusiam pacientui jformina asmens Kortelg, jveda paciento asmens
duomenis j kompiuterj, iS§duoda kiekvienam pacientui paslaugy registracijos lapa;

4.17. patikrina jrasus dél siuntimo konsultacijai, uzpildo reikalinga dokumentacija formoje.
Nr.025/a-LK, nesant siuntimo, paaiSkina pacientui apie patekimo pas konsultantg taisykles;

4.18. komplektuoja gydytojams nustatyta pacienty skaifiy per nustatytas darbo valandas,
atsizvelgiant j kiekvienam i$ jy skirta priémimo laika;

4.19. nunesa asmens sveikatos istorijas | gydytojo konsultanto kabineta iki jam pradedant
darba;

4.20. isduoda kiekvienam pacientui paslaugy registracijos lapa;

4.21. pacienty neregistravimo metu medicinos registratorius:

4.21.1. kontroliuoja iSankstine registracija;

4.21.2. kontroliuoja F.025/a-LK uzdaryma;

4.21.3. iSskirsto grazintas asmens sveikatos istorijas;

4.21.4. surenka asmens sveikatos istorijas kitos dienos konsultacijoms pagal iSankstine
registracijg ir konsultanty pateiktus duomenis ir nunesa j gydytojy konsultanty kabineta;

4.21.5. suklijuoja ] asmens sveikatos istorijas i§ Skubiosios medicinos pagalbos skyriaus,
stacionaro ir kity gydymo jstaigy graZintus iSrasus;

4.22. dirba elektronine sveikatos paslaugy ir bendradarbiavimo infrastruktiiros informacine
sistema: pildo ambulatorinio gydymo apskaitos kortelés formos Nr. 025/a-LK 1 dalj, formos
registravimg j zurnalg; vykdo kasdien¢ asmens ambulatorinio gydymo apskaitos kortelés forma Nr.
025/a-LK kontrolg.

4.23. suranda kartotekoje asmens sveikatos istorijos formg Nr. 025/a, suskirsto j kartotekg po
priémimo bei saugoti registratiiros patalpose;

4.24. iklijuoja j istorijg iSrasus i§ medicininiy dokumenty forma Nr. 027/a (arba ja atitinkanti
epikrizé i$ stacionaro) ir nepléstines ,,Asmens ambulatorinio gydymo priémimo skyriuje apskaitos
kortelés™ dalies forma 025-1/a-LK.

4.25. tinkamai, kokybiskai ir laiku vykdo funkcijas ir atlieka duotus teisétus pavedimus;

4.26. pavaduoja laikinai negalint] eiti pareigy Registratiros apylinkés administratoriy
(atostogy, komandiruociy, laikino nedarbingumo ir kitais atvejais).
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IV SKYRIUS
PAVALDUMAS IR ATSAKOMYBE

5. Medicinos registratoriy priima j pareigas ir atleidzia i$ pareigy Istaigos direktorius.
6. Medicinos registratorius yra tiesiogiai pavaldus vyresniagjam slaugytojui — slaugos

administratoriui;
7. Medicinos registratorius uz pareigy nevykdyma, netinkamg vykdyma atsako Lietuvos

Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau ir sutinku
Parasas

Vardas ir pavardé
Data




