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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS JSTAIGOS SVEIKATOS CENTRO
UKIO SKYRIAUS UKIO REIKALU TVARKYTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis pareigybés apraymas reglamentuoja Zarasy rajono savivaldybés vieSosios jstaigos
Sveikatos centro (toliau — Jstaiga) Ukio skyriaus (toliau — Skyrius) iikio reikaly tvarkytojo funkcijas,
reikalavimus asmeniui, einanciam S§ias pareigas, pavalduma ir atsakomybg.

2. Ukio reikaly tvarkytojo pareigybé skirta uztikrinti Jstaigos tiking prieziira.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI

3. Ukio reikaly tvarkytojas turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka jgyta vidurinj
i$silavinima;

3.2. iSmanyti dokumenty rengimo bei dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, kalbos
kulturos normas;

3.3. zinoti saugos darbe, prieSgaisrinés ir elektrosaugos reikalavimus;

3.4. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija;

3.5. uztikrinti atsargy prieZiiirg bei tinkama jo apsauga.

3.6. zinoti medziagy sunaudojimo ir nuraSymo tvarka.

111 SKYRIUS
FUNKCIJOS

4. Ukio reikaly tvarkytojo pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. paruoS$ia neSvarius skalbinius transportavimui j skalbykla, priima Svarius skalbinius,
juos riisiuoja bei pagal poreikj iSduoda padaliniams;

4.2. atsako uz medicininiy atlieky saugojima, atlieky rasiavima bei jy perdavimg atlieky
tvarkymo jmonei;

4.3. vykdo nuolating lifto prieziiira,

4.4. savarankiSkai planuoja ir organizuoja valytojy darba;

4.5. priima ir iSduoda darbuotojams medziagas bei atsargas.

IV SKYRIUS
PAVALDUMAS IR ATSAKOMYBE

5. Ukio reikaly tvarkytojg priima j pareigas ir atleidZia i$ pareigy Jstaigos direktorius.

6. Ukio reikaly tvarkytojas yra tiesiogiai pavaldus Ukio skyriaus vedéjui.

7. Ukio reikaly tvarkytojas uz pareigy nevykdyma, netinkama vykdyma atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
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